Zatacznik do Zarzadzenia Nr 01/09/2022

z dnia 12 wrze$nia 2022 r. w sprawie Regulaminu
szkolen otwartych organizowanych przez Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli Humanitas w Sosnowcu

Regulamin szkolen otwartych organizowanych przez Osrodek
Doskonalenia Nauczycieli Humanitas
w Sosnowcu

§1
Postanowienia ogolne
Niniejszy Regulamin szkolen otwartych Osrodka Doskonalenia Nauczycieli
Humanitas w Sosnowcu (w dalszych postanowieniach zwany Regulaminem) normuje
zasady uczestnictwa w organizowanych przez Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
Humanitas w Sosnowcu szkoleniach otwartych oraz zasady odptatnosci za te
szkolenia.
Szkolenia otwarte to szkolenia dotyczace wszelkich obszaréw merytorycznych
objetych zakresem statutowej dziatalno$ci Osrodka Doskonalenia Nauczycieli
Humanitas, w ktorych mogg uczestniczy¢ nauczyciele zainteresowani poruszanymi w
ich ramach zagadnieniami.
Ilekro¢ w dalszych postanowieniach Regulaminu mowa jest o:
a) ODN Ilub Osrodku — rozumie si¢ przez to Osrodek Doskonalenia Nauczycieli
Humanitas w Sosnowcu
b) Szkoleniach lub Szkoleniu - rozumie si¢ przez to szkolenia lub szkolenie otwarte
W rozumieniu ust. 21 3
c) Uczestnikach — rozumie si¢ przez to uczestnikow szkolen, o ktorych mowa w ust.
2

§2

Zgloszenie uczestnictwa w szkoleniu
Uczestnictwo w Szkoleniu wymaga dokonania przez osoby zainteresowane zgtoszenia
udziatu. Zgloszenia dokonuje si¢ poprzez wypelnienie i przestanie formularza
zgloszeniowego, dostepnego online na stronie internetowej
www.odn.humanitas.edu.pl
ODN potwierdza dokonanie zgloszenia w tresci zwrotnej wiadomosci e-mailowej
najpdzniej w kolejnym dniu roboczym po jego otrzymaniu. W wiadomosci, o ktorej
mowa w zdaniu poprzedzajagcym informuje si¢ zglaszajacego o wysokosci zaliczki na
poczet odptatnosci za udziat w Szkoleniu oraz 0 terminie jej uiszczenia nie dtuzszym
niz 3 dni robocze od daty wystania tej wiadomo$ci.
. Wpis na list¢ Uczestnikdw Szkolenia nastepuje wedtug kolejnosci zgloszen, o ile
osoby dokonujace tych zgloszen uiscity w terminie zaliczke, o ktorej mowa w ust. 2.
. W zgloszeniu, o ktorym mowa w ust. 1 Uczestnik o$wiadcza, czy koszt udzialu w
szkoleniu zostanie przez niego pokryty ze srodkow wiasnych, czy tez zostanie on
pokryty przez placowke oswiatowa kierujaca go na szkolenie.
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Osrodek moze nie uwzgledni¢ zgloszenia, jezeli nastgpilo ono w terminie pdzniejszym
niz okreslony w ust. 1, a takze w przypadku, gdy lista uczestnikow danego Szkolenia
zostala juz skompletowana lub gdy liczba zgloszen nie przekroczyla zaktadanego
kazdorazowo minimom 0sob uczestniczacych w Szkoleniu.

Nie p6zniej niz na 3 dni robocze przed terminem Szkolenia Osrodek potwierdza
Uczestnikowi drogg mailowg lub telefoniczng realizacje Szkolenia w okreSlonym
miejscu i czasie, w tym godzing jego rozpoczecia.

Dokonanie zgloszenia udziatu w Szkoleniu stosownie do zasad okreslonych w ust. 1 —
4 jest rownoznaczne w swych skutkach prawnych z zawarciem umowy o udziat w
szkoleniu, przy czym integralng cz¢$cig tej umowy sg postanowienia niniejszego
Regulaminu. Zawierajgc umowe Uczestnik potwierdza jednoczesnie, ze zapoznat si¢ z
trescig Regulaminu i akceptuje wszystkie jego postanowienia.

§3
Obowiazki Osrodka

Do obowiazkow O$rodka, zwigzanych z organizacjg Szkolen, nalezy w szczeg6Inosci:

1.

2.

1. zapewnianie warunkéw lokalowych odpowiednich do prowadzenia Szkolen;

2. zapewnianie prowadzenia Szkolen przez treneréw legitymujacych si¢ odpowiednia
wiedzg oraz kompetencjami i umiejetnosciami praktycznymi w dziedzinach,
ktorych poszczegdlne Szkolenia dotycza;

3. zapewnianie odpowiedniego sprzetu oraz materiatdow dydaktycznych niezbgdnych
do prowadzenia Szkolen, chyba ze odpowiednim sprzgtem lub materiatami
dydaktycznymi dysponuja prowadzacy Szkolenia trenerzy;

4. umozliwianie Uczestnikom zapoznania si¢ z odpowiednim wyprzedzeniem ze
szczegotowym programem Szkolen poprzez udostgpnienic go na stronie
internetowej O$rodka,

5. wykonywanie w stosunku do Uczestnikow obowigzkow o charakterze
informacyjnym w przypadkach okreslonych postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§4

Zasady odplatnosci za udzial w szkoleniach

Uczestnik, ktory zglosit swoj udziat w Szkoleniu w imieniu wlasnym i zadeklarowat
uiszczenie oplaty z tego tytutu ze srodkéw wiasnych oraz terminowo uiscit zaliczke, 0
ktorej mowa w §2 ust. 2 Regulaminu, zobowigzany jest do uiszczenia pozostalej
cze$ci oplaty najpozniej na 5 dni roboczych przed terminem szkolenia. Imienna
faktura koncowa zostanie wystawiona niezwlocznie, nie pdzniej niz w 21 dni po
dokonanej wptacie pelnej naleznosci za Szkolenie. Faktur¢ dorgcza si¢ Uczestnikowi
droga elektroniczna.

Jezeli Uczestnik zadeklarowal, ze koszt Szkolenia zostanie pokryty w pelnej
wysokosci przez placowke kierujacg go do udziatu w Szkoleniu, faktura obejmujgca
pelna naleznos¢ z tego tytulu zostanie wystawiona nie pdzniej niz 5 dni roboczych
przez terminem Szkolenia, a termin zaptaty w niej okreslony wynosi¢ bedzie 21 dni od
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dnia jej dorgczenia placowce kierujacej. Doreczenie placowce faktury nastapi droga
elektroniczng, na wskazany w zgloszeniu adres poczty elektronicznej placowki.

§5

Odwolanie i zmiana terminu Szkolenia

1. Os$rodek moze odwota¢ Szkolenie w przypadku, gdy liczba Uczestnikow, ktorzy
zadeklarowali swoj udzial, nie przekroczy kazdorazowo ustalanej minimalnej liczby
jego Uczestnikéw. Odwotanie Szkolenia, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
moze nastgpi¢ nie poézniej niz na trzy dni roboczych przed terminem Szkolenia.

2. Osrodek moze odwota¢ Szkolenie, jezeli na skutek zlozonych rezygnacji liczba
Uczestnikow, ktorzy zadeklarowali udziat w Szkoleniu okaze si¢ mniejsza, niz
kazdorazowo wustalane minimum jego Uczestnikow. Odwotanie Szkolenia z
przyczyny, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajagcym, moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

3. Niezaleznie od przyczyn wskazanych w ust. 1 1 2 odwolanie Szkolenia moze nastapic¢
w kazdym czasie z powodu sity wyzszej oraz z powodu zdarzen o charakterze
losowym (w szczegodlnosci z powodu choroby trenera i niemoznosci powierzenia
przeprowadzenia Szkolenia innemu trenerowi o0 tozsamych kwalifikacjach i
kompetencjach), ktorych przy dochowaniu nalezytej staranno$ci nie dalo si¢
przewidzie¢ z odpowiednim wyprzedzeniem.

4. O odwotaniu Szkolenia Os$rodek zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomié
wszystkich Uczestnikéw drogg mailowa lub telefoniczng.

5. W razie zaistnienia zdarzen, o ktorych mowa w ust. 1 — 3 Osrodek, w porozumieniu z
zainteresowanymi Uczestnikami, moze wyznaczy¢ nowy termin Szkolenia. W takim
przypadku przepisy §2 - §4 i §5 ust. 1 — 4 niniejszego Regulaminu stosuje si¢
odpowiednio.

6. Jezeli do odwotania Szkolenia doszto z przyczyn lezacych po stronie Osrodka,
chociazby nie byly one zawinione przez osoby dziatajace w jego imieniu czy tez na
jego zlecenie, uiszczone przez Uczestnikow kwoty tytulem optat za Szkolenie
podlegaja zwrotowi w terminie 7 dni roboczych od podj¢cia decyzji o jego odwotaniu.
Jednakze w przypadku jednoczesnego wyznaczenia przez Osrodek nowego terminu
Szkolenia nie zwraca si¢ optat osobom, ktore zadeklarowaly swodj udziat w tym
terminie 1 wyrazity zgode na zaliczenie dokonanych wptat na poczet nalezno$ci za
Szkolenie w terminie nowo wyznaczonym.

7. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 — 3 oraz w ust. 6 Osrodek nie ponosi
odpowiedzialnosci za poniesione przez Uczestnikow koszty udzialu w szkoleniu, w
szczegolnosci koszty dojazdu i zakwaterowania.

§6

Zmiana prowadzacego Szkolenie. Zmiana miejsca prowadzenia Szkolenia

1. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w razie powzigcia przez Osrodek z
odpowiednim wyprzedzeniem informacji o chorobie wyznaczonego do prowadzenia
Szkolenia trenera, uniemozliwiajagcej mu przeprowadzenie zaje¢ W wyznaczonym
terminie lub o dotyczacym jego osoby zdarzeniu losowym, Osrodek moze wyznaczy¢
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do przeprowadzenia szkolenia inng osob¢ o tozsamych kwalifikacjach i
kompetencjach teoretycznych i praktycznych.

2. W uzasadnionych przypadkach Os$rodek moze zmieni¢ miejsce prowadzenia
Szkolenia.

3. Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 nie bedg traktowane jako zmiany umowy 0
udziat w Szkoleniu, a o ich zaistnieniu Osrodek obowigzany jest niezwlocznie
zawiadomi¢ Uczestnikow. Osrodek nie jest odpowiedzialny za wynikle z powyzszych
przyczyn koszty po stronie Uczestnikow.

§7

Rezygnacja z uczestnictwa w Szkoleniu

1. Uczestnik ma prawo do rezygnacji z udzialu w Szkoleniu. Rezygnacja wymaga
ztozenia stosownego o$wiadczenia w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

2. Jezeli oswiadczenie o rezygnacji, o ktorym mowa w ust. 1, zostato ztoZzone p6zniej niz
na 7 dni roboczych przez terminem Szkolenia, uiszczona przez Uczestnika zaliczka
lub optata nie podlega zwrotowi.

3. Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio do Uczestnikow wyznaczonych do udzialu w
szkoleniach przez placowke oswiatowa lub inny podmiot z tym, ze uiszczona z tego
tytulu optata nie podlega zwrotowi, a optata jeszcze nieuiszczona pozostaje
wymagalna, jezeli wyznaczony Uczestnik nie wezmie udzialu w Szkoleniu, a
placowka lub inny podmiot albo sam Uczestnik nie poinformuje o tym fakcie Osrodka
przed wystawieniem faktury w terminie okreslonym w §4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

§8

Zaswiadczenie o ukonczeniu Szkolenia

1. Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia wydawane sg przez Osrodek Uczestnikom,
ktorzy spetnili okreslone przez trenera prowadzacego Szkolenia wymogi formalne lub
merytoryczne.

2. Osrodek prowadzi elektroniczny rejestr wydanych zaswiadczen o ukonczeniu
Szkolenia.

§9
Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuj¢, ze: administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Wyzsza Szkota Humanitas z siedzibg w Sosnowcu przy ul. Kilinskiego 43,
bedaca organem zatozycielskim Osrodka Doskonalenia Nauczycieli Humanitas. W sprawach
przetwarzania danych osobowych Pani/Pana nalezy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, droga elektroniczng na adres e-mail: iodo@humanitas.edu.pl lub
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listownie na adres korespondencyjny: Wyzszej Szkoty Humanitas: 41 — 200 Sosnowiec, ul.
Kilinskiego 43. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a)
Rozporzadzenia RODO, tj. w oparciu o Pana/ni dobrowolnie wyrazong zgode na ich
przetwarzanie w zwigzku z realizacja umowy o udzial w Szkoleniu lub Szkoleniach
organizowanych przez O$rodek; Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez caty okres
realizacji umowy, a po zakonczeniu realizacji ww. dziatan przechowywane beda w celu
obowigzkowej archiwizacji dokumentacji przez czas okreslony w odrebnych przepisach; w
odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany stosowanie do art. 22 Rozporzadzenia RODO; posiada Pani/Pan: — na
podstawie art. 15 Rozporzadzenia RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, — na podstawie art. 16 Rozporzadzenia RODO prawo do sprostowania
Pani/Pana danych osobowych; — na podstawie art. 18 Rozporzadzenia RODO prawo zadania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; — prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy 0 ochronie danych osobowych, Podanie
przez Pania/Pana danych osobowych oraz zgoda na ich przetwarzanie sa dobrowolne, a w
przypadku odmowy wyrazenia zgody nie bedzie mozliwe zawarcie umowy z ODN Humanitas
lub realizacja umoéw juz zawartych a jeszcze niewykonanych w dniu odmowy wyrazenia
zgody lub w dniu jej cofniecia.

§10
Odeslanie

Niezaleznie od postanowien niniejszego Regulaminu, W czasie obowigzywania stanu epidemii
lub stanu zagrozenia epidemicznego zwigzanego z wirusem SARS-CoV 2 w odniesieniu do
Szkolen otwartych stosuje si¢ postanowienia Regulamin ustug szkoleniowych Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli Humanitas w trakcie epidemii SARS-CoV-2, przyjetego
Zarzadzeniem Dyrektora ODN w Sosnowcu Nr 1/2020 z dnia 15 marca 2020 r.

§11
Postanowienie koncowe
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 12 wrze$nia 2022 r.

2. Wszelkie zmiany Regulaminu bgda podawane do wiadomosci Uczestnikow poprzez
zamieszczenie stosownych informacji wraz z ujednoliconym tekstem Regulaminu na
stronie internetowej Osrodka.
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